Обов’язкові умови для прийому заяв про реєстрацію бази персональних даних (БПД)
Оформлення заяви має відповідати вимогам Порядку подання заяв про реєстрацію бази персональних даних та про внесення змін до відомостей Державного реєстру баз персональних даних (затверджений Наказом Міністерства юстиції України від 08.07.2011 №1824/5):
1. На заяві обов’язково зазначається вихідний номер та дата.

2. Заяви заповнюються державною мовою, розбірливими, друкованими літерами.  

3. Заяви не повинні містити помарок, закреслень і виправлень. 

4. Сторінки заяв нумеруються, на кожній сторінці заяви зазначаються номер сторінки та загальна кількість сторінок.

5. Кожна сторінка заяви має бути підписана та скріплена печаткою (за наявності).  
Заповнення заяви має відповідати вимогам Положення про порядок ведення Державного реєстру баз персональних даних та порядок його ведення (затверджене Постановою КМУ від 25.05.2011 №616):
1. Розділ І - Інформація про володільця бази персональних даних .
Тип особи (фізична або юридична), статус особи (резидент або нерезидент), найменування або ПІБ володільця, ЄДРПОУ або РНОКПП (ІДН), паспортні дані у разі якщо володільцем є фізична особа, адреса володільця.

2. Розділ ІІ - Інформація про найменування і місцезнаходження бази персональних даних.  Зазначається фактичне місцезнаходження БПД.
3. Розділ ІІІ - Мета обробки персональних даних.

Мету обробки необхідно зазначати з посиланням на нормативно - правові акти, положення, установчі чи інші документи, які регулюють діяльність володільця бази персональних даних,  та визначенням  категорії обробки персональних даних (Наприклад: дані загального характеру (прізвище, ім’я та по батькові, дата та місце народження, громадянство, місце проживання тощо) та вразливі персональні дані (дані про стан здоров’я – історія хвороби, етнічна та релігійна належність, кредитна історія, ідентифікаційний код тощо).

4. Розділ VI - Інформація про розпорядників бази персональних даних.
Розділ VI заповнюється у випадку, якщо ви доручаєте обробку персональних даних ІНШІЙ юридичній особі, якщо володілець обробляє їх самостійно, то заповнювати цей розділ не потрібно.

5. Підтверджую зобов’язання стосовно виконання вимог законодавства щодо захисту персональних даних – обов’язково повинна бути позначка «Х» , якщо її не має, то заява до розгляду не приймається.
6. Блок "Відомості про заявника" - підлягає обов'язковому заповненню.
Увага! Заяви, які не відповідають вищенаведеним вимогам до розгляду не приймаються!
